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1. UCEL

Smernica uréuje postup nadobudania, odpisovania a nakladania s majetkom
Centra vied o umeni SAV, v. v. i. (dalej CVU SAV), ktorého evidenciu vykonava
Technicko-hospodérska sprava ustavov spoloCenskych vied SAV, organizaéna
zlozka Centra spoloénych &innosti SAV, v. v. i., (dalej THS USV SAV). Smernica je
vypracovana v sulade so Zakladacou listinou verejno vyskumnej institacie, jej
vnutornymi predpismi a vS8eobecne zavaznymi pravnymi predpismi upravujucimi
tuto oblast, najma so:

. zakonom ¢&. 243/2017 Z. z. o verejnej vyskumnej in&titlcii a o zmene
a doplneni  niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov
(dalej len ,zakon o verejnej vyskumnej institucii“),

o zdkonom ¢. 431/2002 Z.z. o uctovnictve v zneni neskorsich predpisov
(dalej len ,,zakon o Gctovnictve“),

. zakonom ¢&. 595/2003 Z.Z. o dani z prijmov v zneni neskorSich
predpisov (dalej len ,zakon o dani z prijmov*),

. Nariadenim viady SR ¢&. 87/1995 Z. z., ktorym sa vykonavaju niektoré
ustanovenia Obdianskeho zakonnika,

o zakonom ¢&. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene

a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (dalej len
,Zakon o verejnom obstaravani*).

2. PLATNOST

Smernica je zavazna pre v3etkych zamestnancov CVU SAV a za jej dodrZiavanie
zodpoveda kazdy zamestnanec organizacie a THS USV SAV v rozsahu vyplyvajicom z jeho
zaclenenia v organizacnej struktire organizacii.

3. POJMY A POUZIVANE SKRATKY

Dlhodoby hmotny majetok /financovany z kapitalovych vydavkov/ - (dalej len

DHM*) tvoria:
. pozemky, budovy, stavby, umelecké diela, zbierky a predmety z drahych
kovov bez ohfadu na ich obstaravaciu cenu
. samostatne hnutelné veci, pripadne subory hnutelnych veci, ktoré maju

samostatné technicko-ekonomické uréenie, a ktorych vstupna cena je
vy§Sia ako 1 700 € a prevadzkovo-technické funkcie dihSie ako 1 rok

. technické zhodnotenie pine odpisaného majetku v cene vy$Sej ako
1 700 € /podla zakona o dani z prijmov/
o za technické zhodnotenie hmotného majetku v podmienkach CVU SAV

sl povazované naklady na dokonené nadstavby, pristavby a stavebné
Upravy, rekonstrukcie a modernizacie, ak naklady v Uhrne za uctovné
obdobie su vy$Sie ako 1 700 €. Takéto technické zhodnotenie sa
pripoCita k obstaravacej cene dlhodobého hmotného majetku a uplatni
sa ro¢ny odpis vypod&itany podla § 26 zakona o dani z prijmu.

. na zaklade rozhodnutia Gc¢tovnej jednotky za technické zhodnotenie su
povazované aj vydavky, neprevysujice sumu 1 700 € v pripade, ak
technické zhodnotenie zvySuje vstupnd cenu hmotného majetku.
(Priradenie k hlavnej veci, napr. monitor, skener a pod.).

Dihodoby nehnmotny majetok /financovany z Kkapitalovych vydavkov/ - (dalej
~,DNM®) tvoria:

. software, ocenitelné prava, patenty, vynalezy, autorské prava ktorych
vstupna cena je vys$Sia ako 2 400 €, priCom maju prevadzkovo-technické
funkcie alebo pouzitelnost dlhsiu ako 1 rok

. technické zhodnotenie plne odpisaného majetku vysSie ako 1 700 € (§ 29
zakona o dani z prijmu)




» ha zaklade rozhodnutia Uétovnej jednotky za technické zhodnotenie su
povaZované aj vydavky, neprevySujuce sumu 1 700 € v pripade, ak
technické zhodnotenie zvysuje vstupni cenu nehmotného majetku.
(Priradenie k hlavnej veci, napr. upgrade a pod.).

Prioritnym majetkom su:
e nehnutelné veci, ktorych vlastnikom pred ich
o vkladom do majetku CVU SAV alebo pred ich zamenou bola
Slovenska republika,

o darovanim alebo pred ich zamenou bola ind verejna vyskumna
ingtitucia v pb6sobnosti Slovenskej akadémie vied a v jej majetku
tvorili prioritny majetok,

o zamenou bola ina verejna vyskumna inStitucia v pbésobnosti
Slovenskej akadémie vied alebo ktorych vlastnikom pred ich
zamenou bola Slovenska republika a ich spravcom bola Slovenska
akadémia vied, a nehnutelnost, ktorl verejna vyskumna institacia
zamenou dava, tvorila v jej majetku prioritny majetok, alebo

o zamenou bola ind osoba ako pravnickd osoba uvedena v prvom
bode az v tretom bode, ak nehnutelna vec, ktorl verejna vyskumna
in&titacia zamenou dava, tvorila v jej majetku prioritny majetok,

e nehnutelné veci nadobudnuté =z finanénych prostriedkov ziskanych
predajom alebo zamenou iného prioritného majetku,

o financné prostriedky ziskané predajom alebo zadmenou prioritného majetku.

Dlhodoby drobny hmotny majetok /financovany z beZnych vydavkov/ - (dalej
»,DDHM®) tvoria:
e Predmety povaZované za samostatné a hnutelné veci, kiorych ocenenie sa
rovna alebo je vys8ie ako 300 € a kitorého ocenenie sa rovna alebo je niZsie
ako 1 700 € a doba pouzitelnosti je dihsia ako 1 rok.
e Operativna evidencia v THS USV SAV:
znak 5 - zaradené v hodnote od 300 € do 1 700 €
znak 3 — zaradené v hodnote od 35 € do 170 €
znak 9 - umelecké diela zakipené z beznych prostriedkov (obrazy a pod.).
znak 9 - umelecké diela zakipené z beZnych prostriedkov (obrazy a pod.).
(Poznamka: Znak 3 sluzi len pre evidenciu DDHM obstaraného pred platnostou tejto
smernice. Znak 5 slizi aj pre evidenciu majetku v hodnote od 170 € do 299 €
obstaranom pred platnostou tejto smernice).

Dlhodoby drobny nehmotny majetok/financovany z beZznych vydavkov-(dalej,
DDNM®) tvoria:

e predmety prav priemyselného vlastnictva, autorské prava a programoveé
vybavenie /software/, pripadne iné poskytované technické alebo
hospodarsky vyuzitefné znalosti, ktorych vstupna cena je 2 400 € a niZsia a
doba pouzitelnosti dihsia ako 1 rok. Evidované v operativnej evidencii:
znak 6 — zaradené v hodnote od 300 € do 2 400 €
znak 4 — zaradené v hodnote od 35 € do 170 €

(Poznamka: Znak 4 sluzi len pre evidenciu DDNM obstaraného pred platnostou tejto
smernice. Znak 5 sliZi aj pre evidenciu majetku v hodnote od 170 € do 299 €
obstaraného pred platnostou tejto smernice).

e DDHM, ktorého ocenenie sa rovnd alebo je nizSie ako 1 700 € a DDNM,
ktoreho ocenenie je niZSia ako 2 400 €, ktorych doba pouZitelnosti je dlhSia
ako 1 rok financovanych z kapitalovych vydavkov G¢tuje THS USV SAV
ako o dlhodobom hmotnom majetku a dlhodobom nehmotnom majetku
v stlade s platnymi postupmi G&tovania.




DHM dihodoby hmotny majetok

DNM dihodoby nehmotny majetok

DDHM dlhodoby drobny hmotny majetok

DDNM dihodoby drobny nehmotny majetok

OE | operativna evidencia

THS USV SAV Technicko-hospodarska sprava Usv SAV

USV SAV Ustavy spologenskych vied SAV v ramci lll. OV SAV

4. ZODPOVEDNOST A SPOLUPRACA

4.1 Za spracovanie a vydanie tejto smernice je zodpovedny Statutar CVU
SAV a povereni zamestnanci evidencie a spravy majetku.

4.2 Za implementaciu tejto smernice je spoluzodpovedné finanéné oddelenie
THS USV SAV.

4.3 Povereni zamestnanci CVU SAV zabezpeéia umiestnenie smernice na
internetovl stranku CVU SAV a rozpo8li oznamenie o jej zverejneni
zamestnancom.

4.4 CVU SAV zodpoveda za v€asné dorucenie vietkych potrebnych Gctovnych
dokladov sUvisiacich s evidenciou a spravou majetku na THS USV SAV, ako
aj za vecnost a opravnenost uctovnych dokladov sdvisiacich s evidenciou
a spravou majetku. Povereni zamestnanci THS USV SAV spracovavaju celu
agendu evidencie majetku v U(¢tovnom programe, zodpovedaju za
zaevidovanie a spravnost =zauCtovania udc¢tovnych dokladov suvisiacich
s evidenciou majetku. THS USV SAV poskytuje tladové vystupy podla
poZiadaviek CVU SAV.

5. POPIS

5.1 Pojem a obsah spravy majetku CVU SAV

5.1.1 THS USV SAV v zmysle Zakladacej listiny Centra spoloénych &innosti
SAV a tejto smernice vedie evidenciu a Uuc¢tuje o majetku aj za v8etky ustavy
Ill. oddelenia vied o spoloc¢nosti a kulture SAV, t.j. aj za CVU SAV.

5.1.2 CVU SAV je opravnené a povinné majetok uzivat na pinenie uloh v ramci
predmetu svojej ¢innosti alebo v slvislosti s nim, nakladat s nim, udrzZiavat
ho v riadnom stave, vyuzivat vSetky pravne prostriedky na jeho ochranu a
dbat, aby nedo$lo k jeho poSkodeniu, strate, zneuZitiu alebo zmenSeniu.

5.1.3 THS USV SAV ako organizaéna zloZka Centra spoloénych &innosti SAV,
poverena evidenciou a spravou majetku CVU SAV, je povinna viest o tomto
majetku evidenciu a udétovnictvo v rozsahu stanovenom zakonom o
nétovnictve v zneni jeho zmien a doplnkov, a v stanovenych terminoch
vykonavat inventarizaciu majetku.

5.1.4 Majetok v hmotnej i nehmotnej forme je jednym zo zakladnych predpokladov
¢innosti CVU SAV a tvori jeho materidlnu podstatu. Preto jeho ochrana,
udrziavanie a zveladovanie je na poprednom mieste povinnosti vSetkych
zamestnancov.




5.2 Obstaravanie majetku

L2 Obstaravanie majetiu CVU SAY 58 zabezpedufe v sulade so zakanom
o verginom obstaravani v zneni neskoriich predpisav a daplneni
niaktorych zakonow.

5,72 Majetak sa podla finangnej situacis CWU SAV a pa zvaZani ceny nakupu|s
na zaklade schvalenych poZiadaviek StatutArom alebo rirditelam
arganizacnej zloZky v sulads s rozpadiom na prislesny rok, VW pripads

mimeoriadne] sitvacie je moEng costaranie majetku aj mimo planovaneho
rozandiu.

[y ]
P
b

Schvalena a finantne krytd pofiadavks jg raberpefenid:

al formow  objedndvky podpiganeg] Statutsrom  alebe  riaditelaom
arganizatnej zlaZky,

b Fladankau na drobiy nakup v hatovosti.

524 Verené pbstardavania, resp. ohslardvania loevaroy a slufieh, zabozpodujd
povereni zamestnanci CVL 5&8W. W pripada, #s spada ped varainaho
ohstaravatel'a v zmysle zakona o verajnom chetardvani v znani neskoréich
predpisov, riadi =8 predmetnym predpisem a platnou internou smernicou
o verejnam obstardvant.

5.3 Evidencia majethu

5.4 Ulohou eviderce majetku, ktory vlastnl VU SAY je:
a1 zabezpedl achraru majalku  prad zeiCanim. poSkodenim, stratou,
zneuZivanim, rozkradanim,
»1 poskytovat podilady pre kentrolu evidencie stave majetkw, poskyloval
podklady o jeho umiestneni a pahyhe.

L3z Evidenciu majetku vykongwa THS USY SAY 3 je za fu zodpovedne prisiugne
aoddelenie (dale, len ,zamestnansc zodpovedny #a evidenciu majetkuj
Evidencia majetku musi verne zobrazowat stav majelkue GV SAY
poutivangho v jedraollivych  organizadnych  Zlie2kach  organizdcie. . Za
viaznost 8 zaradovanie majetku do majetkgve) evidencis sU zpdpovedni
poverenl zamestnanci v organizaényct zloZkach, kiori ckrem ich ufiovne]
pvidencia zabazpatujd aj prvatnég doklady o chstaranl majetku {<dpie zmlwy,
ohjednavok, faktur, dodacich fistov, technicke, dokumentacia, zdrucnd lisiy
ainé). pripadne poskyind tietc doklady na vwhotovenie kopil,

5.2.4 Evidancia majetku je vedena v THS LSV SAV na zdklade lychlo dekladoy:

al deAovy doklad (faktora, doklad 7 regisiracne] pokladnice, dodaci list,
ohjednavka),

bl zaradovaci. preberaci resp. delimitatny protokol alehe memorandum,

¢} wypis z lisin viaztrictva a kapia =z katastralnej mapy, doklady
a kalawdacii, znalackd posudky a Ing,

d) doklad o pravzali majatky, Ktory bol nadobudnuty do spravy alebo na
zaklade rozhodnulia nadriadendha argdnu.

5.3.4 Poversny zamestnanec THS OS5V SAV za Uftovnu evidenciu majetku na
zaklade ,Ziadostl o zaradenie majethu” zdokladoy wyslawi | peotokasl
o zaradeni’ do evidencie majetky. £abezped| jeho podpisanie statutarom
CAVL S8V [pripadre technlkom alebo Inod Statutdrom poveranou osaboul
Frotokol s vyhotowwje v dvach whataveniach. Jedna vyhalovania odoveos
zamestrancovi na zaldtovanie a jedno slaZi pre vlasing evidencie ana
wyholovenie inventarnej karty majetku®. (Prilahas arotokalu, kKlorg zastdva
pre viastnu evidenciu si doslady preukazujice spasohy nadobudrutia. Pri

g




9.0
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budovach, slavbach, puzemkach cbstardvanych na zéaklaoe zmluvy, kds =3
vlastnictvo nadohida povnlenim vklady do katastra nehnotefnostl a do
nadobudnutia viastnictva nadobodatel pozemak uwiive, diom uskuincnania
Udtovnihe pripade o defl prevzatia nehnuielnost nadobiddatelom. Tenio def
je zéraven diom zaevidovania do majetkove] evidencie. V pripade, Ze
neddjde z nejakébo dévodu k zaoisy viastniciva do kataslra nehnutefnost,
pa FHatanl tejla skutadnostl za takvto majetck vwradl z majetkovel evidencie
a o vyradeni sa udluje). Pa patvrdeni podpisom poverana) osoby prisiufng
organizacie  doklad zaeviduje do cenfrélne] evidencie a pofls mesadne
davku da programovéha moduld na  zaaftovanie, KaiZdy mesiae s
pdauhlasuje Oflavny slav majalku a apravok v Oftovnlctve a porovnd ho 50
stavom v evidencil majetku. Pripadné rardiely neodkladna riagi.

Evidencia maletku predsiavu)e vzalomne previazane interné dokumenty s
automalizovanym spracovanim pperativie] evidencle. klorym sa zabezpeduje
evidencia majetku v mernych jednotkdch, v cene (Rapr. ks, kg, €], jsha
urrigsinanie a pouZivanie. Dokumenlacia sdviziaca so zaradenim majetke do
majetiovaj avidencia & wadenda prosiriedkami wypodiove]  lechnicky
2 pouZitlm programi SOFTIP,

Ma|slok sa acafuja v sllada & § 24 af 27 zakona o aftovnicive.

' Inventarna karta hmotného a nehmotneho majetku |e farmular absahujici

zakladné techricksd a finanéng ddaje o konkrétnom majelku. jehe zaradeni da
prevadzky, odplsove] sadzbe a pod..

Miestny zoeznam majetku podla jeha umestnenia, rasp. Gisle kancelarls [&
prahl'adncu evidenciou hmaotného a nehrmotnehe majetkue, Pracovne pomdcky
s wydana do diivania jadnatlvym Zamastnancom organizacie. Zamestnanci
Zodpovedni 7a evidenciu majetku v THS LISY SAV wykondvaju:

ap pridalenis irvartdrneho Eisla,

hy wadenis operalivne evidencia majetke,

s wyholavenie pratokoly o zaradeni majatku.

4 wyholavenis pralokolu a vyradani majetku,

a1 wyholovenis misslnych zaoznamowv majetky podla joha umiesthenia,

i mesaéng odsuhlasen e zmien v evioencii majelki v dosledkn prirastkoy

glabo dbyikav & GS1lovnlkom,

oy wypragovanie pdpisovéha planue 2 vyholovavania prehlfadoy odpisaovan

majatku podfa Géioy.

Qzradterie majetky pridelenym inven:drnym Sislom vwkondva 4 Zodpavednd
zamesinanci za evidenciu majetku v organizatnych rloFkach OV SAV.

5.3.10 Kafdy ramestnarag j& povinny riadne hospodarit € majetkom. ktory mu bal

zvereny do uZivania na pinenie sluZobnych a pracovnych dloh, achrafaval
ho pred pofkodenim, stratow, zniéenim a znsuzitim. Straty, poSkadarie
alebho rnigenie majetku ja ramastnanes pavinny bezodkladna plsamna
nahlasit priamemu nadriadenédmu, kicry berodkladne g skutognasli inlormuja
skodovi komisiu.

Ty Ear‘r‘.estnanci st opravnenl a ;n-:::-%.rln"u[ I'I'Ejﬂt-!}l". umigstneny v kancelariach

g na prislugnom pracovisku ufival na nlnanie dloh v ramel predmetu svojel

n::lnnustl alebao v sovislosti 5 mim,

5512 Zamesinanac zodpoveda za siratu, podkodenic, znifenic a zZneuiitice

zverenych predmetoy, kioré mu boli zvererd na caklade pisaomnfsaba
potvrdenia, klorgm je osobnid karta zamestnanca®. Cs=sobna karia je




plsomnym potvrdenim o prevzati predmety do pouZivania zamestnancam, ze
kiory preherd hmotnd zodpovednost podla prisiuinych pravnych predpisov.
Osobnd kerta ohsehuje predmaly, klord zamesinanec pouiiva vyhradne sam
pre praccvng okony na pracovisku aj mimo pracaoviska [napr. kelkulacky,
natchaoky, fotcaparaty, diktafdny a pod.). Osobng Karty vedie povereny
ramesinanes priamo v kaZde| orgarizatne] zloike. Prao  ukondanim
pracovnéhe pomery potvrdl Statutar VL SAV vratenie zverengha ma etku na
vystupnom lista.

5.313 Presun hmotnéha majetku sa moFe vykonal len s0 sohlasom Slalulara CWU

o4

SaV  alebe riad tcfov  arganizaénych  zloZiek, kicrl apodpisom  poterdia
povalenis prasunu majsiku — pravodku, Tolo skutagrost nasladne plsomne
oznamia zamestnancovi THE USY SAYV zodpavednému za avidanrciu majalku

aten ju zaznall ¥ evidencii majetku,

Evidencia majetku

DMM za sleduje v dftovne] evidencii & odpisuje sa mesaéne v sulaoe s
copizavym planom.

Technické zhodnotenie pine odpisaného DNM. wvy3sSie ako 2 400 € s=3
cdplsuje v rovnake] odpigove] skupine ako bol zaradeny oGvoony (plne
odpisany) majelok.

5.4.3 Mehmotny majetok, ktorého obstardavacia cena je aod 300 € do 2 400 € a deba

5.5

-

acuEllalnest ja vias ako 1 rok. Jznatuje sa ako dihodoby drobny nehmotny
majetak a8 sleduje sa v oparalivnaj avidencii, rozligavaci znak &. B (UStovna

zkuping 73 = podstvahove O&ty.
Hmotny majetok

Hmciny majetok ako aj gamotng hnuielng veci, pripadne sihory hnutelnych
vesl, kiopréd majp samoslatng lechnicko-ckoromicke urfenie a  kilorych
wstupnd cena jg vyiiia ako 1 700 €  a pravadzkovo-tachnicks tunkeis dihiia
axc 1 rok inapr. kancelarske vwhavenie, vypodiovd (echnika, pristroje 3 nod.)
g osnatuje ako dlhodoby hmotny majetak (dalej len ,DHM®} & sleduje sa
w Uitovne) evidencii. Odpisuje 58 masadéna v sdlade & odpisovim planosm.

Technickd zhodnotenie plre cdplzandha DHM, wwiiie gko 1 700 £ sa
adpisuje v rovnake] adplsava) skupineg ake bol zaradeny pdvodny (plno

odpizany) majetok.

5.5.5 OHM =a sladuje v 0tlavne) evidencii na sivabovych poétach skopln 02 a 03.

5.4.4

[
o
i

5.05.8

Hrotny majetok, kioréhs obstardvacia cena je od 300 € do 1700 £ a daba
poufilafnosti je vac aka 1 rak. Oznaluje sz ako dlhodoby drabny hmoatny
majetok @ sleduje 3a v operativngj evidencii, rozlisovaci znek &, §, (Gdlavna
shkupina 75 — podsdvahove aéiyh

§ OHM a DOAM s2 oZnacuje nalepenim Stitsu priamo na prislusny predmet.

FPredmaty hnutelnéhn majelku sa odovedajd do peuZivania na zédklade
neapisu o prevzati™ PrsluZenstvom hmotného majetky-si predmety. kiore
lvaria s hlavnou vecau jeden majatkavy celak a s sidastou dodavky hlavneg]
veci, alebo 58 k hlavne] veci priradia dodaindné.




5.6 Odpisovanie dlhodobého hmotného majetku

5.6.1 V zmysle § 28 zdkona o Gétovnictve, v zneni neskor8ich predpisov CVU SAV
odpisuje hmotny majetok (s vynimkou pozemkov a umeleckych diel)
a nehmotny majetok. THS USV SAV Zostavuje ,odpisovy plan® ako podklad
na vyCislenie opravok odpisovaného majetku v priebehu jeho pouZivania.

5.6.2 Pri kazdom druhu dlhodobého majetku sa pouZiva metéda rovhomerného
odpisovania — rovnomerné odpisy sa pouziju pocas celej doby odpisovania.

5.6.3 Dal$ie pravidla odpisovania:

a) Odpisuje sa len do vysky obstaravacej ceny,
b} Odpisuje sa majetok, ktory je v evidencii,
¢) Majetok aj po vyradeni, bude v datovom subore pocitada.

5.7 Odpisovy plan

5.7.1 Na zaklade odpisového pldnu sa odpisuje DNM a DHM nepriamo
prostrednictvom G¢tovnych odpisov. Udaje o zvolenom spdsobe odpisovania,
rotnd sadzba odpisov a Ciastka odpisov za zdafovacie obdobie musia byt
uvedené na jednotlivych kartach dlhodobého majetku alebo pri jednotlivom
odpisovanom dlhodobom majetku v subore dlhodobého majetku uvedeného
vypoctovou technikou.

5.7.2 Odpisovy plan sa zostavuje na kaZdy prirastok majetku samostatne a pre
kazdé ucdtovné obdobie sa aktualizuje.

5.7.3 Pri rovhomernom odpisovani sa ro¢ny odpis uréi ako podiel vstupnej ceny
hmotného majetku a doby odpisovania podla predchadzajiceho odseku
nasledovne.

Zodpovedny zamestnanec odpisuje majetok prostrednictvom ID v mesalnych
intervaloch (rovhomerné odpisovanie) nasledovne:

v 0. odpisovej skupine — 2 roky (roény odpis 1/2)

v 1. odpisovej skupine — 4 roky (ro¢ny odpis 1/4)

v 2. odpisovej skupine — 6 rokov (ro¢ny odpis 1/6)

v 3. odpisovej skupine — 8 rokov (roény odpis 1/8)

v 4. odpisovej skupine — 12 rokov (roény odpis 1/12)

v 5. odpisovej skupine — 20 rokov (ro€ény odpis 1/20)

v 6. odpisovej skupine — 40 rokov (ro¢ny odpis 1/40)

Pri rovnomernom odpisovani sa ro¢ny odpis uréi ako podiel vstupnej ceny
a doby odpisovania.

5.7.4 U&tovné odpisy sa poéitaji z ceny, ktorou je DNM a DHM oceneny
v uétovnictve.

5.7.5 OUrganizécia odpisuje DNM a DHM prostrednictvom uctu 07- Opravky kK DNM,
08 - Opravky k DHM so stuvztaznym zapisom na strane MD nakladového
uctu
551.

5.7.6 Odpis a pomerna €ast roéného odpisu sa zaokruhfuje na celé eura nahor.




8.7.7
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Frilohou Cdplsovéhe piaruy je wvzor prizlugného planu odpisovania podia
druhu majelku, zaradaria majelku a jeho analyiicke] evidancia,

Ak sa zmenia podmienky pouZivania majetku, prehodnoti s& adpisoyy plan
a upravi sa zeslalkova doba odplsovanla alebo sadzby adpisovania.,

Inventarizdcia majetku

W zmysle zdkona a ftovnictve, v znenl neskorilch predpizoy THS USY SAY
vykaonave nuenlarizaciu majalku. Invanlarizaciou malatku ku difu 08tovnej
zavierky sa overuje, ¢i stav majetku v Gstovnicive zodpoveda skutatnosti.

Skulodény  stav maletku sa  zZistfule |wantdrau,  Prio omajetku  hmotnej
a nehmaotne, povaby sa skulodny stav zistuje fyzickou inventirou. Fyzicki
imventiry vykonavajo povereni zamestinanci organizaénych zloZiek CYL SAW,
Fri druboch majalky, o klarych remoZno svykorat fezickd inventlru, sa
skutodény stav zistuje dokladovou inventurou, pripadne se poiiva kombinacia
fyzicke| a dosladove] inventiry,

CVL 54V zpdpavedna za vecnost a wéasnost dorucenie vysledkov fyzicke]
inventury majetku. THS LSV S8V zpdpoveda za délowvnd evidenciu a Za
zaevidovanie vysledku inventory do adtovnictva,

Inventira skulatneho stavu majetku hmotna] povahy avidovanédho v THS
U3V 5AY 3a vykona jedenkrat za Styri roky, inventars majetku nehmaotne,
povaby a zasobh sa vykand jedenkrat vodre. Inventlra sa zafinag zaslanim
prikazu na yykonanie inventiry,

Y adévodnenych arfpadech je THS USY SAY oprdvnend vykenat mimoriadnu
inventarizac u ari zostavavani mimoriadne] Gétavne] Zavierky.

6. NAKLADANIE 5 MAJETKOM CVU SAYV

CWU 58N mdie nakladat so svojlm malatkom len posiuami podla zdkona

& 24372017 2.2 0 verejne] vwskumne ingtitacii.

VEetky aravne dkory spojeng 5 nakladani s majetkam CVL SAN musia mal
pisamnd farmu.,

Majetok CVU SAY moZno vwhlasit za:

a} trvala nepotrebry. ak lde o veci vo viastnicive CWL 3AV, kioré nesldzia
a ani v buddcnosd nebudd sI0ZL na plnenla Sinnosti SV SAV.

b) dogasne nepalrebny, ak ine o veci vo viastniglve CWU S5AN, klaré im
prechodre nesldZia na pinenie ich éinnosti,

Rozrhodaovanle o dedasnajltrvals] napolrebnosti majetku CVL SAV
ako aj nakladania s datasnaftrvale nepotrebmym majetkam GV SAY bliZEic
upravuje zakan o varejne] vwakumnal InsStitdcil,
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7. VYRADOVANIE | ZARADOVANIE MAJETKU CVLU SAV

Pri vyradovani a raradovani majelky sa postupuje ¥ silade sa 2akenom
o verejnej vwskumnej institdgii a zdkonom o Gctovnickve. 2o sprdavnast
postupy 5 dedrianie § 33 zakone o veregjne] vyskumnej inElitucii pri
vyradovani majetku zodpoveda CWL 5AY,

Mavrh na zaradenie majetku vypracuje pisomne povereny Zamestnanec
CVL 38V, kicry he oo odsdhlasen] Riaditelem (Statutarcm VL SAV zasle
na spracovanie zamestnancoyi evidencie majetky THS U3V SAY, Navrh na
zaradanie maletku obzahuje presnd identifikaciu navrhovaného zaradenia
majelku.

Mawvrh ne vyradenie neupotrebltelného majetku vypracuje pizomne
povereny zamestnanec CWLU  3AV. Riadilef (Slalutary GV 54V po
rhodralani a posudenl stavu majatku navrhnuiéhs na wyradenic a na
raklade zislandha skulagGného stave  majetku  navebine  daldl postup
nakladania 8 majelkem. Poslup musi byl v sitada so zéakanam, Povarany
ramestnanec ngsledna  pripravy navrh na vyradenle a spasob [lkviddcie
ktory zagle ma spracovanie ramestnancovi evidencie majelky THS USY
SAV, Ndvrh na vyradenie majetku absahujz divad vyradenia majatku.

Riaditel' (Btatutar) CYLU SAV md7e rriadit Skodavl, vyradovaciu a likvidalni
komisiu ako svaoj peradny crgan.

YVopripade zistenla Gmyselrého poikodenia veci, adoudzenia alebo straty,
predlaZi navrh na ric€enie fkody do Skodove] komizie.

Poradny oraan - zriadand Koregia predloEl riaditelovi (Etatutaravi] navrh
rna rozhodnutie o prabytetnosti alebo reuvpotrebitelnosti majetku  Etatu
r spasch dalsieho nakladanma = lakymta mrajeitkom na zaklade posidenia
tlenny  komisie, adhornika, odbormych  pesudkoy  aleba  lechnickych

pasudkay,

O neupotrebitelnosti veci pre CWU BAV a drubu napotrabnesti rozhoduje
spravna rada na navrb riaditela po predchadzajicaom sihlase dozorne] rady
a vyiadrenim/suhlase vedeckej rady. Rozhadnutie musi byl pisomneé a musi
obzahoval oznafenie, & ide o trvalo nepotrebny majetck alebo doéasne
nepotrebny majetok, oznadenie nepotrebnshs majatku versjnej vwskumne
intiticic a jeho identifikaéné Odaje.

CWVL BAY modza zamenil, daroval alebo predatl majetck len za podmienck
a dodrzani poslusov uvadanych v zaken o vere]ne] vyskumne] Ingtitdcll
Prenajat alabe vypozical len svoj dodasne nepotrebny majotak.

VU 5AY je povinné svaj trvala nepotrebny majstok vyradaval pri dodrzani
& 13 zdkona o vergjne] vyskumnej institucii.

Zamastnanes THS USY SAV zodpovedny za evidenciu majetku na zaklade
razhodnutia wwslavl protokol o vyradanl maletku”™ a veradi majetok =
evidencoie. Fo wyraden| malelky 2 evidencie Zamesinanee zodpovedny zZa
evidenriv majetky  wyhatavifeyllaéi prolokal o vyradeni majetku,  kKtorg
podpise zamestnanec rodpavedny za evidanciu majelky & racilel (Slatuldr)
WL SR,

Fo vyradenl nedpotrebitefného majet<u z evidencie riaditel {3taviar) CWLU

1a




8.1

8.2

SAV poveri komisiu vypracovanim Zapisu o likvidacii neupotrebitefného
majetku (ak je komisia zriadena, a ak tak nevykonala uZ pri rokovani o
navrhu na vyradenie), pripadne tymto poveri zamestnanca. S priloZenymi
dokladmi o fyzickej likvidacii majetku predloZi $tatutarovi na podpis. Zapis
sa vyhotovuje v dvoch vytladkoch, z ktorych jeden original si ponecha
komisia a druhy original si ponecha zamestnanec zodpovedny za evidenciu
majetku.

Proces fyzickej likvidacie neupotrebitelného majetku sa uskutolni v sulade
s platnymi pravnymi predpismi o likvidacii odpadu. K protokolu o vyradeni
a likvidacii majetku komisia dodatoéne dolozi zapis a doklad o spdsobe
fyzickej likvidacie, a to napriklad: potvrdenie z Kovosrotu, Zbernych surovin
alebo Spalovne v pripade likvidacie nebezpetného odpadu, doklady
o odovzdani opravnenej firme na likvidaciu nebezpecného odpadu. V zapise
uvedie zadatie a ukonéenie fyzickej likvidacie s presnou Specifikaciou
likvidovaného majetku a spdsobe likvidacie, a to napriklad rozobratim,
rozrezanim, rozbitim a odvezenim alebo odovzdanim na fyzicka likvidaciu
do Spalovne, Zbernych surovin alebo inému opravnenému likvidatorovi.

Pri likvidacii elektrospotrebic¢ov, elektroniky a nebezpeénych odpadov

komisia postupuje v stlade s ustanoveniami zadkona o odpadoch v plathom
zneni a s ustanoveniami inych suvisiacich predpisov.

8. OSTATNE

Tato smernica patri do riadnej dokumentacie a je zavazna pre vSetkych
zamestnancov CVU SAV a THS USV SAV. Original smernice je uloZzeny na
sekretariate riaditela (Statutara) CVU SAV.

Lehota uloZenia je 10 rokov po skan&eni jej platnosti.
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PRILOHY - Vzory

9.

Protokol o zaradeni DHM a DNHM

Protokol o vyradeni majetku

Prevodka majetku

Protokol o vyradeni a likvidacii neupotrebitelného majetku
Hlasenie o Skode

Dohoda o nahrade Skody

Zapisnica z rokovania §kodovej komisie

Ziadost o zaradenie majetku

Odpisovy plan

10.Prikaz na vykonanie inventarizécie
11.0sobna karta

12.Dohoda o zvereni majetku do uzivania
13.Ziadanka na hotovostny nakup
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Priloha ¢. 1

PROTOKOL O ZARADENI MAJETKU

Cislo doslej faktary: Nazov organizacie:
Nazov org, zlozky:
inventarne 3 . jednotkova , . . zdroj o i )
v nazov majetku ks | zodpovedna osoba | umiestnenie | _ . | syntetic.icet | ndklstredisko
¢islo cena financovania

Zaradenie predmetného majetku ake finanén4 operacia je v sulade s:

Kritérium ' Datum Podpis

Rozhodnutim &,

Smernicou o evidencii majetku

Uzatvorenou zmluvou

Suhlas veduceho zamestnanca

V Bratislave, dfia .....cuce.n......







Priloha & 2

Protokol o vyradeni majetku z pouzivania

Vyradovacia komisia v zlozeni:

na zaklade Rozhodnutia
zaradeny v evidencii

vyraduje nasledovny majetok

, a to likvidaciou (odpredajom do Srotu).

Oddvodnenie: uvedeny majetok je technicky a moralne opotrebeny a jeho zostatkova cena je 0 €.

1. Inventarne éislo:

2. Nazov (popis majetku)

3. Vyrobné &islo:

4. Dévod vyradenia:

5. Vstupnd cenamajetku = e €
Opravky e €
Zostatkova cena pri vyradeni .o €

6. Datum vyradenia:

7. Stredisko:

8. Predajna cena:

9. Vzniknutd Skoda: | €

10. Uplatriend poistnd ndhrada = {.eoooocoeececceccrcnnns €

11. Hodnota ziskaného Srotu: | €

12. Predajnd cena ziskaného Sroti:  f.ovvicvcnecnnnnes €

13. Naklady na vyradenie
(likvidaciu):

14. Iny spOsob likvidacie:

15. Ulastnici vyradenia (likvidéacie):

zaradenie

Datum Meno a priezvisko Pracovn'e Vyjadrenie Podpis
zaradenie
16. Potvrdenie o vyradeni:
Datum Meno a priezvisko Pracovné Vyjadrenie Podpis




Vyradenie a likvidicia neupotrebitel'néhe majetku ako finan¢na operacia je v siilade s:

Kritérium Datum Podpis

Rozhodnutim Statutdra

Smernicou o evidencii majetku

Uzatvorenou zmluvou

Sthlas vediiceho zamestnanca

Prilohy: Karta majetku

V Bratislave, dfia ......cceeueue




Priloha ¢. 3

PREVODKA MAJETKU CISLO

..........

Miestnost:

PRACOVISKO - ODOVZDAVAJUCI UTVAR (&islo strediska + nézov, pediatka)

- prijimajtici Gtvar (¢islo strediska + nazov, miestnost, osoba, na ktorti majetok previest)

Inventarne éislo

Nazov predmetu - majetku

Obstaravacia cena

Odovzdal: Datum: Podpis:
Schvilil (vedtici pracovnik): Détum: Podpis:
Prijal: Datum: Podpis:
Prevodrammamensh Datiun: Podpis:
*) éislo prevodky vyplni sprava mjajetku
Prevod predmetného majetku ako financna operacia je v salade s:

Kritérium Datum Podpis

Rozhodnutim Statutara

Smernicou o evidencii majetku

Uzatvorenou zmiuvou

Stihlas vediiceho zamestnanca

V Bratislave, diia







Priloha ¢. 4
Protokol Gé.......

o vyradeni a likviddcii neupotrebitelného majetku
Vyradovacia a likvida¢na komisia v zloZeni:
predseda .....cvererinnns

lenovia ..iiiiiviiiiins

na zdklade vysledkov inventarizicie k .......... , po vykonani obhliadky a  posudeni celkového stavu
funkénosti a na zdklade odbornijch posudkov firmy ......ceevvvevvvvnineeivescrnirinininn

navrhuje vyradit

z evidencie a pouZivania hnutelnyj majetok :

druh majetku obstardvacia cena
inventarne ¢islo rok vyroby
(DHM, DNM, DDHM, DDNH) vE
DHM Napr. Podla Napr. podla
Kanc. ndbytok priloZeného ndvrhu priloZeného ndvrhu
na vyradenie na vyradenie
DHM
xXxx

Siudastou tohto protokolu je:

- Navrh komisie na vyradenie (identifikdcia majetku):







Zapis z rokovania vyradovacej a likvidacnej komisie
- navrh na vyradenie a likvidaciu

- Zapis z inventarizacie majetku k ................. , havrhy na vyradenie a likvidaciu

- Odborné posudky: firmy ...

Likviddcia bude vykonand spésobom:

Fyzickd likviddcia v zmysle zakona ¢.223/2001 o odpadoch a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov a inych stvisiacich prdvnych predpisov.

vypisat konkrétny spdsob fyzickej likviddcie...........coccouee.

Podpisy clenov vyradovacej a likvidacinej KOMISIE. .......c.cvvvevveceecereieriiecvcciiceie e
Stihlas a podpis STATULATA ........coooveecvcrmcrcircccieeirecacnas

Ndavrh Rozhodnutia statutdrneho orgdnu o neupotrebitelnosti:

V stilade s § 33 od. 2 zédkona ¢. 243/2017 Z.z. o verejnej vyskumnej inStitiicii v zneni neskorSich
predpisov komisia predloZila navrh na schvélenie neupotrebitelného majetku, jeho vyradenie a
sposob likvidacie Statutarovi, ktory ho dnia. .............. schvalil/neschvalil.

Statutar .oooeeeereeersenenns sthlasi/nestihlasi s nakladanim s majetkom, podla postupu uvedeného
v tomto protokole.

(podpis Statutdra, peciatka)







Rozhodnutie statutdrneho orgdnu o neupotrebitelnosti:

V sulade s § 33 od. 2 zédkona & 243/2017 Z.z. o verejnej vyskumnej inStiticii v zneni neskorsich
predpisov a na zaklade schvélenia Navrhu o nepotrebnosti majetku spravnou radou dna
.................... vyradenie a sp&sob likvidacie Statutar schvalil.

Ziznam o likviddcii v prilohe ZIkOIdoDANE AP.uuvceieecviveieeeieeeeiereccenane

podpis predsedu vyrad'ovacej a likvidalnej komisie
ZACto0ANE Al UCtOUNY AOKIAd C..ovvvincccrine

a vyvedené z evidencie

zitétoval (meno, podpis)

Vyradenie a likvidacia neupotrebitelného majetku ako finanéna opericia je v stilade s:

Kritérium Datum Podpis

Rozhodnutim Statutdra

Smernicou o evidencii majetku

Uzatvorenou zmluvou

Suhlas vediceho zamestnanca

V Bratislave, dfia .....coeeenueu.







Priloha &. 5
HLASENIE O SKODE

Hlésenie o $kode podava:
Meno a priezvisko:
Funkcia:

Rozhodujtice skutocnosti o vzniku kody a navrhnutie dokazov:

Vyjadrenie vedticeho zamestnanca prislusného oddelenia, na ktorom $koda vznikla spolu s
navrhom na rieSenie skodového pripadu:




Navrh komisie na rieSenie $kodového pripadu:

Komisia

Naévrh schvalil/

Podpis statutara




Priloha ¢. 6
DOHODA O NAHRADE gKODY

Zamestnavatel: Centrum vied o umeni SAV, org. zIoZKa .....ccoevevririceiiccrieine.

Adresa: Ditbravska cesta 9, 841 04 Bratislava

ZastPeny: ......ccovvvruriniiiiiiiiieiianninnns Statutar/riaditel

(@@ (dalej len ,,zamestavatel”)

a

ZamestNanecC:.....c..ooeiireeirenieniiereisr s seeeneene

A TS e

RO, CSI0: ceeiiireecricee ettt (dalejlen ,zamestnanec”)

Uzatvdaraju v zmysle Zakonnika prace tito Dohodu o nahrade Skody

1. Zamestnancom bola dia «.coovveeveervevervenrereenanne sposobena skoda tym, Ze ......cccocvimmririvininnnnns

uhradi Skodu vo vysSke ... eur v hotovosti na udet zamestnavatela vedeny v
ététnej pokladnici, tifet €. , (zrédZkou zo mzdy.....cccccveueuen. x krat),
NaNeskor do ..cveeeerrvirrnrcrereincennnn,

4. Tato dohoda nadobtida platnost dfiom podpisu zmluvnych strdn. Dohoda je vyhotovena v
troch exemplaroch, z ktorych jeden dostane zamestnanec a dva zamestnavatel.

V Bratislave, diia ..cccoevveveeinne e

navate!
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Priloha ¢. 7
ZAPISNICA Z ROKOVANIA SKODOVEJ KOMISIE

1. Skodova komisia CVU SAV, V. V. . dfia wvevvveeeeeesmssrrrrrecenns skodovy pripad dislo ............. za
ucasti dotknutych osdb, pri¢om zistila nasledovny skutkovy stav:

3. Po zhodnoteni vykonanych dékazov skodova komisia navrhuje statutarovi:

a) uplatnit voéi zodpovednému zamestnancovi (meno,  priezvisko,  zaradenie)

............................................. néhradu skody v stilade s ust. § 177 a nasl. zakona ¢. 311/2001 Z.

z. Zékonnika prace v zneni neskorsich predpisov,

YV SUIME coveeveeeereeereeene Eur, nakolko menovany (oddvodnenie zavinenia):

b) skodu v sume ..., € zuctovat na farchu zamestnavatela, objektivizovat,

nakolko (odbdvodnenie ZAMESTAAVALEIE)  eoeeeeeeeeeeeeeeee et ere s b et s s tesnenee e
predseda komisie

¢lenovia komisie

V Bratislave, difia cocevvecveevveereeirenneinns







Priloha ¢. 8

Hlavicka CVU SAV

CSC SAVv.v. i

0.z. THS USV SAV, v.v.1i.
Klemensova 2522/19
811 09 Bratislava

Vas list islo/zo dna Nase &islo: Vybavuje: Datum:
/202x

Vec: Zaradenie majetku

Dovolujeme si Vas poZiadat zaradit do majetku .....ccccceveeeeeeivcieciiececcceecee e (ndzov

BliZsia §pecifikacia:

a) kancelaria . oovvveneenn. ,

b) meno a priezvisko zamestnanca .......ceceeeveveevcveenenne, ,

¢) kéd produkcie ..coivicciiiieeceeccee e, , (len pri DHM uviest)
d) INé e,

S pozdravom

Prilohy:

riaditel/riaditelka
Centrum vied o umeni, v. v. i.







Priloha ¢. 9

ODPISOVY PLAN NA ROK ..............

Technicko-hospodarska sprava Ustavov spologenskych vied SAV (dalej len THS USV SAV) uplatiiuje linearne
(rovhomerné) odpisovanie na vietok dlhodoby hmotny a nehmotny odpisovany majetok. Odpisy sa uskutodnujd
z obstaravacej hodnoty majetku. Majetok sa zacina odpisovat v kalenddrnom mesiaci, kedy bol zaradeny do
majetku a kon¢i sa k poslednému diiu v mesiaci, ked doslo k jeho vyradenlu

Pri tvorbe odpisového planu sa zohladnilo:
- ocCakavané pouzitie majetku a intenzita jeho vyuzitia
- ocakavané fyzické opotrebenie majetku
- technické a moralne zastaranie

THS USV SAV hodnoti dobu pouZivania majetku a metddu odpisovania kazdy rok ku diiu zostavenia titovnej
zavierky. Odpisové sadzby, ktoré vychadzaji z doby pouZitelnosti a ekonomickej Zivotnosti majetku uréilo
nasledovne:

Majetok Odpisova Doba
skupina odpisovania

Budovy, stavby

Stroje, zariadenia

Dopravné prostriedky

Nehmotny majetok

Ostatny dlhodoby hmotny majetok

Na zaklade toho vychadzaji pre rok ......... nasledovné planované odpisy:
Odpisy odpisovaného majetku vstave k 1.1, cociiiiiiiiinnsnnnens v EUR
Majetok Zostatkové hodnoty k 1.1.......... Roéné odpisy

Budovy, stavby

Stroje, zariadenia

Dopravné prostriedky

Nehmotny majetok

Ostatny dlhodoby hmotny majetok

Zhodnotenie odpisového planu k 31.12........
(na zéklade prehodnotenia doby pouzivania, metéd odpisovania a skuto¢nosti)

K31.12. s sa uskutocnila previerka doby Zivotnosti a metéd odpisovania odpisovaného majetku. Na
zaklade tejto previerky sa konstatuje, Ze ...................

V Bratislave dia ... ... janugra . .
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Nazov organizacie: Centrum vied o umeni SAV, v.v. 1.

Prikaz na vykonanie riadnej inventarizicie majetku a zavizkov,
rozdielu majetku a zavizkov
k31.12....

Bratislava, datum
Cislo:

Na zaklade zékona €. 431/2002 Z. z. o ictovnictve v zneni neskorsich predpisov

prikazujem

KU AU corerecrssnrins vykonat' v Centre vied o umeni SAV, v. v. i. riadnu inventarizaciu majetku a zavdzkov,
rozdielu majetku azavazkov (d'alej iba ,inventarizicia”) ako stui¢ast rocnej ictovnej zavierky za rok

Predmet inventarizacie:
1. Dlhodoby a drobny dthodoby hmotny majetok
2. Dihodoby a drobny dlhodoby nehmotny majetok
3. Zasoby
4. Hotovost
5. Ceniny
6. Pohladavky a zadvazky
7. Opravné polozky k jednotlivym druhom majetku
8. Rezervy

9. Utty tasového rozli$enia

10. Rozdiel majetku a zavazkov

Na vykonanie riadnej inventarizacie tymto zriad'ujem:
1. Ustrednd inventarizaénid komisiu (d'alej iba ,UIK") v zloZenf:

lfredseda:
Clen:
Clen:

UIK zodpovedd za uskutocnenie a priebeh inventarizicie uvedeného predmetu inventarizacie
v organizacii.

2. Ciastkové inventarizaéné komisie (dalej iba ,CIK“) vjednotlivjch organizaénych
zlozkach/strediskach® v zloZenti:

Nazov organizaénej zlozky/strediska*: Ustav divadelnej a filmovej vedy CVU SAV
Predseda:

Clen:

Clen:




Nazov organizaénej zlozky/strediska*: Ustav dejin umenia CVU SAV
Predseda:

Clen:

Clen:

Menované CIK zodpovedaji za uskutofnenie apriebeh Ciastkovej inventarizicie podla miesta
a charakteru inventarizovaného majetku a zdvazkov, rozdielu majetku a zdvazkov.

Doba vykondvania riadnej inventarizacie majetku a zdvazkov, rozdielu majetku a zavazkov:

od ....... e 4O ku diiu 31. 12. 20.....

Terminy jednotlivych etap inventarizicie urtujem nasledovne:

........................ - zacCiatok inventarizacie
Zaslanie tlatovych zostav v elektronickej podobe so stavom dlhodobého a drobného dlhodobého majetku
(hmotného a nehmotného) ku diitl wmesmssssssmsnsnin pre tcely porovnania skuto¢ného stavu s evidenénym

stavom majetku Ku wosnceisnennns

Vysledky zisteni spolu snivrhom na vyradenie prebytoéného a neupotrebiteIného dlhodobého
a drobného dlhodobého majetku (hmotného a nehmotného) je potrebné zasielat’ priebezne, najneskér
s [ zamestnancovi CSC SAV, o. z. THS USV SAV poverenému spravou majetku organizicie.

Za predloZenie tlatovych zodpoveda:
1. Dlhodoby adrobny dlhodoby hmotny majetok - zamestnanec CSC SAV o. z THS USV SAV
povereny spravou majetku organizacie - v elektronickej podobe na mail organizacie.
2. Dlhodoby adrobny dlhodoby nehmotny majetok - zamestnanec CSC SAV o. z. THS USV SAV
povereny spravou majetku organizicie - v elektronickej podobe na mail organizacie.
3. Zasoby - zamestnanec CSC SAV o. z. THS USV SAV povereny spravou majetku organizacie —
v elektronickej podobe na mail organizacie.

101+ — - zatiatok dokladovej, fyzickej a kombinovanej inventiry dlhodobého adrobného
dlhodobého majetku (hmotného anehmotného), zésob, t. j. prirastkov aubytkov za obdobie od
..................... dO .vurrerrrereeennenen, hOtOVOSt, cenin, pohl'adavok a zavizkov, opravnych poloZiek k jednotlivym

druhom majetku, i€tov ¢asového rozliSenia, rezerv a rozdielu majetku a zavézkov.
Navrh na vyradenie prebytotného a neupotrebitelného dlhodobého a drobného dlhodobého majetku

(hmotného a nehmotného) za obdobie od . do p— je potrebné zasielat priebeine,
najneskor do zamestnancovi CSC SAV, o. z. THS USV SAV poverenému spravou majetku
organizicie.

Za predloZenie tlaovych zostav zodpoveda:
1. Dlhodoby adrobny dlhodoby hmotny majetok — zamestnanec CSC SAV o. z. THS Usv SAV
povereny spravou majetku organizacie - v elektronickej podobe na mail organizécie.
2. Dlhodoby adrobny dlhodoby nehmotny majetock zamestnanec CSC SAV o. z. THS USV SAV
povereny spravou majetku organizicie - v elektronickej podobe na mail organizacie.
3. Zasoby zamestnanec CSC SAV o. z. THS USV SAV povereny spravou majetku organizicie -
v elekironickej podobe na maii organizacie.
Hotovost - zamestnanec, ktorému boli zverené peniazné prostriedky organizacie.
Ceniny - zamestnanec, ktorému boli zverené ceniny organizacie.
Pohl'adavky a zavizky - zamestnanec CSC SAV o. z. THS USV SAV povereny vedenim tétovnictva
organizacie.
7. Opravné polozky kjednotlivym druhom ma)etku — zamestnanec CSC SAV o. z. THS USV SAV
povereny vedenim Ctovnictva organizacie.

o




Rezervy - zamestnanec CSC SAV o. z. THS USV SAV povereny vedenim tiétovnictva organizécie.

9. Uéty ¢asového rozliSenia — zamestnanec CSC SAV o. z. THS USV SAV povereny vedenim
ti¢tovnictva organizacie.

10. Rozdiel majetku azavizkov - zamestnanec CSC SAV o. z. THS USV SAV povereny vedenim

Gctovnictva organizicie.

o

................................ - predloZenie jednotlivych inventirnych sipisov organizacnych zloZiek, Ciastkovych
inventariza¢nych zapisov o vysledkoch iastkovych inventarizacif majetku a zavizkov, rozdielu majetku
azadvazkov, navrhov na vyradenie prebytotného a neupotrebitelného dlhodobého a drobného
dlhodobého majetku (hmotného a nehmotného) predsedovi UIK.

Zodpoveda: predseda CIK

.................................. - ukoncenie inventarizacie majetku azavizkov, rozdielu majetku azavizkov,
zhodnotenie vystupov z inventariza¢nej dokumenticie CIK, vypracovanie zaverecnej spravy o vysledkoch
riadnej inventarizicie majetku a ziviazkov, rozdielu majetku a zavizkov a jej predloZenie Statutarnemu

zastupcovi Gltovnej jednotky.

Zodpoveda: predseda UIK

- vyhotovenie internych ti¢tovnych dokladov na zat¢tovanie inventariza¢nych

rozdielov

Za predloZenie podkladov ku zati¢tovaniu inventarizacnych rozdielov zodpoveda:
predseda UIK

Za zalctovanie inventarizaénych rozdielov zodpoveda:
zamestnanec CSC SAV o. z. THS USV SAV povereny vedenim tctovnictva organizicie

Odbornym riadenim a koordinaciou postupov inventarizécie vratane instruktaZze CIK, ako aj spracovanim
a vyhotovenim zaverov poverujem UIK.

Za dodrzanie tohto prikazu st zodpovedni vediici zamestnanci na prislusnych stupnoch riadenia, ktor{ s
povinni zabezpecit vytvorenie vSetkych potrebnych materidlnych, organizaénych, personilnych
a ostatnych podmienok na vykonanie inventarizdcie majetku a zavazkov, rozdielu majetku a zavazkov.

Tento prikaz nadobida platnost diiom podpisu @ UCinNost .

Meno a priezvisko
riaditel'/riaditel'’ka CVU SAV
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OSOBNA KARTA ZAMESTNANCA NA ZVERENE PREDMETY Karta &.

Priezvisko a meno zamestnanca:

Centrum vied 0 umeni SAV, v. v. i.

. pracovna funkcia /zaradenie/:
org. zloZka: Pracovisko:

Vydané Vratené

P&l Inventare Nazov MJ Padpis Podpis | Poznamia
cislo Datum | Pocet Datum | Podet | opravnenej
zamestnanca

osoby
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DOHODA O ZVERENI MAJETKU DO UZIVANIA

Zamestnavatel

so sidlom v:

ICO:

zastipeny:

dalej len ,,zamestnavatel™

a

Zamestnanec:
trvale bytom:
datum narodenia:
dalej len ,,zamestnanec*
uzatvaraja

tito dohodu, na zaklade ktorej zamestnévatel’ zveruje zamestnancovi do jeho osobnej
starostlivosti tento predmet na dobu neurcitu:

nézov predmetu Inventarne ¢islo vyrobné Nadobudacia cena
CVUSAV,v.v.i. |dislo v EUR s DPH
org. zloZka .......

Zamestnanec/zamestnankyfia bude zvereny predmet vyuZivat’ na prace stivisiace s rieSenim
projektu ..... a jeho pracovnou naplilou v organizacnej zlozke Centra vied o umeni SAV, v. v. 1.
(d’alej CVU SAV), ktoré menovany/menovand vykonava v Bratislave, na pracovnych cestach
vyslanych zamestnavatel'om a na pracovnych cestach, na ktoré méze byt vyslany odbornou intitiiciou
podobného zamerania po siihlase zamestnévatel'a.

Zamestnanec/zamestnankyfia sa zavizuje na poZiadanie v stanovenom termine zamestnavatel'om
priniest’ zvereny predmet do osobnej starostlivosti do organizaénej zlozky CVU SAV, aby sa mohla
vykonat fyzicka inventra majetku, resp. ind kontrola vyuZivania zvereného majetku.

V zmysle § 185 Zakonnika price zamestnanec zodpoveda za stratu zvereného majetku, ktory mu
zamestnavatel zveril do uZivania na zaklade tejto dohody. V pripade straty sa zamestnanec zbavi
zodpovednosti fiplne alebo s€asti, ak preukaze, Ze strata vznikla Gplne alebo s¢asti bez jeho zavinenia.
Rovnako tak je povinny zvereny predmet chranit’ pred po§kodenim alebo zniéenim.

Zamestnanec nie je opravneny zvereny predmet do uZivania vypozicat alebo prenechat’ do docasného
uZivania tretim osobam.

Bratislava Bratislava
Daa: Dna:

riadite! CVU SAYV /riaditel’ organizaénej zlozky zamestnanec
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ZIADANKA NA HOTOVOSTNY NAKUP

Pracovisko: Centrum vied o umeni SAV, v. v. 1.
org. zlozka:

MENO A PRIEZVISKO ZIADATELA:

CISLO POKLADNICNEHO BLOKU:

NAZOV TOVARU:

Hospodarske stredisko:

Zdroj:

SUMA:

UHRADA:

Cislo a&tu:

Ziadatel

(podpis)
Meno, priezvisko

datum:

Odstihlasujem pripustnost’ hospodérskej operacie

riaditel (podpis)

datum:







