Centrum vied o umeni SAV, v. v. i. — Ustav dejin umenia

Ponuka prace: Odborny pracovnik / ekonom

Centrum vied o umeni SAV, v.v.i., organiza¢na zlozka Ustav dejin umenia so sidlom
v Bratislave v sulade so zdkonom ¢. 552/ 2003 Z. z. o vykone price vo verejnom zaujme prijme
do pracovného pomeru zdujemcu na pracovnu poziciu odborny pracovnik/odborné pracovnicka

ekonom/ekonomka.

Napli prace:

- komplexné zabezpecCovanie prac na useku rozpoctovania a financovania (priprava podkladov
k Cerpaniu prostriedkov z rozpoc¢tu SAV aj externych zdrojov, analyza jeho Cerpania, priprava
zmluvnych vztahov, vyictovanie projektov, stravného)

- samostatna odborna praca na vymedzenom useku persondlnej prace (priprava podkladov na
uzatvaranie/ukoncenie/tpravy pracovnych zmliv a doktorandského Stidia, vypracovanie
pracovnopravnych a mzdovych pisomnosti ako aj dohdd o mimopracovnej ¢innosti, evidencia
dochadzky zamestnancov)

- vSetky ostatné administrativne ¢innosti podl'a pokynov riaditel’a

- zabezpecovanie sluZieb suvisiacich so Standardnym chodom ustavu (napr. udrzba, opravy)

Poziadavky na uchadzaca:

- pozicii vyhovuju uchadzaci so vzdelanim:

a) uplné stredné vzdelanie

b) vysokoskolské vzdelanie I. stupiia

c¢) vysokoskolské vzdelanie II. stupia

- di7ka praxe aspoii 1 rok v oblastiach ekonomika, personalistika alebo tiétovnictvo

- vyhodou je znalost’ zdkona €. 243/2017 Z. z. o verejnej vyskumnej instittcii, zdkona €.
552/2003 Z. z. a zdkona 553/2003 Z. z.

- praca s PC, Microsoft Exel — Pokrocily

Termin nastupu: 1.3.2025 (dohoda mozna)
Druh pracovného pomeru: pracovny pomer, plny tvizok

Miesto prace: Bratislava



Mzdové podmienky (brutto): Platové podmienky su uréené podl'a Zakona ¢. 553/2003 Z. z.
o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme a o zmene

a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov.

Kone&ny plat bude stanoveny podl’a dosiahnutého vzdelania, dizky odbornej praxe a plnenia

pracovnych uloh.

Pozadované dokumenty:

- pisomnd Ziadost’ o prijatie do zamestnania

(Do Ziadosti je potrebné napisat’ stihlas so spracovanim osobnych tdajov za icelom vyberu na
inzerovanud pracovnu poziciu v zmysle Zakona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych tdajov v
zneni neskorSich predpisov.)

- profesijny Struktirovany Zivotopis

- struény motivacny list

- képia dokladu o najvyssom dosiahnutom vzdelani

- Cestné vyhlasenie o bezihonnosti

Informacia pre uchadzacov:
Zaujemcovia mdzu zasielat’ Ziadost’ o pracovni poziciu a ostatné pozadované dokumenty do 7.

2. 2025 na emailovi adresu eva.fiedlerova@savba.sk alebo na koreSpondencnu adresu: Centrum

vied o umeni SAV, v.v.i., org. zloZka Ustav dejin umenia, Dubravska cesta 9, 841 04 Bratislava.
Uchddzaci, ktori splnia uvedené poZziadavky, budu pozvani na osobny pohovor v prvej polovici

februdra (termin bude s uchddzacom upresneny).



