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, CL1
UCEL VYDANIA

1) Smernica o finan¢nom riadeni a finan¢nej kontrole (d’alej len "Smernica") je spracovana
v zmysle zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o0 zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zdkon €. 357/2015 Z. z.”)
pre podmienky Centra vied o umeni Slovenskej akadémie vied (d’alej len ,,CVU SAV™),
ktoré je subjektom verejnej spravy.

2) Ciel'om smernice je vytvorit’ jednotny systém fina¢ného riadenia a kontroly v CVU
SAV.

3) Smernica definuje zdkladné pojmy, ciele, zdsady a obeh uctovnych dokladov v ramci
vnutorného kontrolného mechanizmu CVU SAV.

CL2
OBLAST PLATNOSTI

Této smernica je zdvédzna pre vsetkych zamestnancov CVU SAV a za jej dodrZiavanie
zodpoveda Statutar organizacie, ako aj kazdy zamestnanec v rozsahu vyplyvajicom z
jeho zaclenenia v organizacnej Struktire CVU SAV.

, CL 3
ZAKLADNE POJMY

Finanéné riadenie je sthrn postupov organu verejnej spravy pri riadeni rizik,
zodpovednom planovani, rozpoc¢tovani, pouziti, poskytovani, uctovani, vykaznictve
verejnych financii, finan¢nej kontrole a audite, ktorého cielom je hospodarne, efektivne,
ucinné a ucelné vyuzivanie verejnych financii.

Financ¢na kontrola je stihrn ¢innosti zabezpecujucich overovanie hospodarnosti,
efektivnosti, i€innosti a ucelnosti financnych operacii alebo ich Casti pred ich
uskuto¢nenim, v ich priebehu a az do ich kone¢ného vysporiadania, za¢tovania,
dosiahnutia a udrzania vysledkov a ciel'ov finan¢nych operécii alebo ich Casti.

Finan¢na kontrola sa vykonava ako zakladné finan¢na kontrola, administrativna financna
kontrola a finan¢na kontrola na mieste.

Finanéna operacia alebo jej Cast’ je:

- prijem verejnych financii (hotovostny alebo bezhotovostny),

pouzitie verejnych financii (hotovostné alebo bezhotovostné),

poskytnutie verejnych financii (dotacie, transfery, preddavky, zdbezpeky),
pravny ukon,

iny ukon majetkovej povahy.



Pravny ukon je prejav vole smerujuci k vzniku, zmene alebo zaniku tych prav alebo
povinnosti, ktoré pravne predpisy s takymto prejavom spajaji (zmluvy, dohody a ich
dodatky, rozhodnutia, vyzvy, oznamenia, iné jednostranné ukony).

Iny ikon majetkovej povahy mdze byt

- majetkovo — hmotného charakteru,

- finanéného charakteru.

Medzi tieto finanaéné operacie patri zaradenie, presuny a vyradenie majetku, odpisovanie,
tvorba opravnych poloziek, tvorba rezerv, prijem a vydaj materidlu, ndhrada skody a pod.).

Verejné financie su:

- finanéné prostriedky poskytnuté zo SR podl'a zikona &. 523/2004 Z. z. o rozpoétovych
pravidlach verejnej spravy v zneni neskorsich predpisov,

- finan¢né prostriedky zo zahranicia poskytnuté na zaklade medzindrodnych zmluv,
ktorymi je Slovenska republika viazana,

- finan¢né prostriedky z rozpoctov ¢lenskych Statov Eurdpskej nie,

- financné prostriedky z rozpoctov inych Statov ako ¢lenskych statov Eurdpskej tinie

ur¢ené na financovanie alebo spolufinancovanie programov Eur6pskej tnie,

- vlastné finan¢né prostriedky osoby urcené na financovanie programov realizovanych
na zaklade medzinarodnych zmlav, ktorymi je Slovenska republika viazand, alebo
urcené na spolufinancovanie programov Eurdpskej tnie.

Cast’ou finan¢nej operacie je suvisiaca operacia, ktora nadvézuje na predosli finanénu
operaciu a ma charakter prijmu alebo pouzitia verejnych financii, pravneho tikonu alebo
iné¢ho tkonu majektovej povahy.

Hospodarnost’ je vynaloZenie verejnych financii na vykonanie ¢innosti alebo obstaranie
tovarov, prac a sluzieb v sprdvnom c¢ase, vo vhodnom mnozstve a kvalite za najlepSiu
cenu.

Efektivnost’ je najvyhodnejsi vzajomny pomer medzi pouzitymi verejnymi financiami a
dosiahnutymi vysledkami.

U¢innost’ je plnenie uréenych ciel'ov a dosahovanie pldnovanych vysledkov vzhl'adom na
pouzité verejné financie.

Ucelnost’ou je vztah medzi ur¢enym ucelom pouzitia verejnych financii a skutoénym
ucelom ich pouzitia.

Zamestnancom je fyzicka osoba v pracovnom pomere alebo v obdobnom pracovnom
vztahu definovand v Organizacnom poriadku. Vykon zakladnej finan¢nej kontroly sa
vztahuje aj na zamestnancov pracujucich na:

- skrateny pracovny uvizok,

- ako kumulovanu funkciu,

- dohody o pracovnej ¢innosti / dohody o vykonani prace.

Poverenym vedicim zamestnancom je vedici zamestnanec povereny Statutarom
subjektu verejnej spravy na zédklade Organizacného poriadku CVU SAV.



1)

2)

CL4
FINANCNE RIADENIE

Finan¢nym riadenim sa rozumie suhrn postupov CVU SAYV pri zodpovednom a
prehl'adnom planovani, rozpoctovani, pouZiti, poskytovani, ii€tovani, vykaznictve a
finan¢nej kontrole verejnych financii, ktorych cielom je hospodarne, efektivne, ucinné a
ucelné vyuzivanie verejnych financii.

Systém financného riadenia tvoria jednotlivé vnitorné smernice a rozhodnutia riaditel’a
CVU SAYV ako vnutorné riadiace akty finanéného riadenia upravujuce pripravu a
realizéciu finan¢nych operacii, povinnosti a postupy veducich zamestnancov a
zamestnancov zodpovednych za vykon finan¢nej kontroly na usekoch rozpoctu,
verejného obstaravania, spravy majektu, G€tovnictva, vykaznictva a d’alSich odbornych
usekov ¢innosti CVU SAYV pri hospoddrnom a t¢innom vynakladani verejnych
prostriedkov.

Cielom finan¢ného riadenia je zabezpecit”:

1)

2)

a) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, efektivnosti, i¢innosti a ti¢elnosti pri
hospodareni s verejnymi financiami a realizacii financnej operacie alebo jej Casti,

b) dodrziavanie rozpoctu CVU SAV,

c) dodrziavanie zdkona €. 357/2015 Z. z., vS§eobecne zavaznych pravnych predpisov
vydanych na jeho vykonanie, osobitnych predpisov, medzinarodnych zmluv,
ktorymi je Slovenska republika viazana, a na zaklade ktorych sa Slovenske;j
republike poskytuji finan¢né prostriedky zo zahranicia, rozhodnuti vydanych na
zaklade osobitnych predpisov, alebo vnatornych predpisov,

d) dodrziavanie uzatvorenych zmluv CVU SAV,

e) dodrziavanie podmienok na poskytnutie a pouzitie verejnych financii,

f) spravnost a preukazatel'nost’ vykonavania finan¢nej operacie alebo jej Casti,
spol'ahlivost’ vykaznictva,

g) ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve CVU SAV,

h) predchadzanie podvodom, nezrovnalostiam a korupcii,

1) vcasné a spol'ahlivé informovanie Statutarneho organu CVU SAV o urovni
hospodarenia s verejnymi financiami a o vykondvanych finanénych operaciach
alebo ich castiach.

CL5
FINANCNA KONTROLA

Finan¢na kontrola sa v podmienkach CVU SAV vykondva ako zakladna finan¢na
kontrola.

Zakladna finan¢na kontrola mé zabezpecit’ predchadzaniu vzniku nedostatkov,
pdovodov, nezrovnalosti a korupcii pri hospodareni CVU SAV s verejnymi financiami,
teda najma to, aby CVU SAV nevstupoval do takych zavidzkov, na ktorych plnenie
nema alebo nebude mat’ dostatok finan¢nych prostriedkov.



3)

1)

2)

3)

4)

5)

Zakladnu finan¢nua kontrolu je CVU SAV povinny vykonat’ vo vzt'ahu ku kazde;j
finan¢nej operacii alebo jej Casti.

CL6
OVERENIE FINANCNEJ OPERACIE ALEBO JEJ CASTI ZAKLADNOU
FINANCNOU KONTROLOU

Zakladnou finan¢nou kontrolou overuji zodpovedni zamestnanci spolu s poverenymi
riadite'mi organiza¢nych zloziek CVU SAYV sulad finan¢nej operacie alebo jej Casti so
skutocnostami uvedenymi v § 6 ods. 4 zdkona €. 357/2015 Z. z. od jej pripravy az po jej
ukoncenie a splnenie vSetkych jej ciel'ov.

Podl'a povahy kazdej financ¢nej operacie alebo jej casti je zakladnou finan¢nou

kontrolou overeny sulad s:

a) rozpoctom CVU SAV na prislusny rozpoctovy rok,

b) rozpoctom CVU SAV na dva rozpoctové roky nasledujlice po rozpoctovom roku
podla pismena a), ak financovanie finan¢nej operacie alebo jej ¢asti neskon¢i v
prislusnom rozpoc¢tovom roku a ide o realizaciu verejného obstaravania,

c) osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska
republika viazand, a na zéklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju finanéné
prostriedky zo zahranicia,

d) zmluvami uzatvorenymi CVU SAV,

e) rozhodnutiami vydanymi na zéklade osobitnych predpisov,

f) vnutornymi predpismi alebo

g) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii neuvedenymi v pismenach

a) az f).

Kazda finan¢né operécia alebo jej Cast’ sa overi s kritériom, ktoré je relevantné. Bez
overenia zakladnou finan¢nou kontrolou nemozno vykonat’ financnu operaciu alebo jej
Cast’.

Ak sa zakladnou finan¢nou kontrolou zisti nesulad financ¢nej operacie alebo jej Casti s
relevantnymi skutoctost'ami uvedenymi v § 6 ods. 4 zakona ¢. 357/2015 Z. z., resp. v
bode 2 tohto ¢lanku, finan¢nu operaciu nemo6zno vykonat, resp. v nej nemozno
pokracovat’. Zakladnu finan¢nu kontrolu v takomto pripade nemozno ani prerusit’ do
¢asu odstranenia nestladu finan¢nej operacie alebo jej Casti s relevantnymi
skutocnostami uvedenymi v § 6 odst. 4 zdkona ¢. 357/2015 Z. z., resp. v bode 2 tohto
¢lanku. Po odstraneni nedostatkov, resp. naprave stavu, ktory viedol k nestiladu sa opét’
vykona zékladna finan¢né kontrola. V takomto pripade uz je potrebné uviest’ vyjadrenie
v zmysle, ze zdkladna finan¢nt kontrolu je mozné vykonat, resp. v nej pokracovat’. Z
uvedeného vyplyva, Ze je mozné rovnaku finan¢nl operaciu alebo jej cast’ overit’
zékladnou finan¢nou kontrolou aj viackrat s rozlicnym zaverom.

V pripade vacsiecho mnozstva finanénych operacii rovnakého druhu (napr.
Prijmové/vydavkové pokladnicné doklady) je mozné vykonat’ zdkladna finan¢nt
kontrolu na jednom spolo¢nom doklade (sthrnnom krycom liste) za urcité obdobie. V
takomto pripade je potrebné do stthrnného krycieho listu uviest’ finan¢né operacie alebo
ich casti tak, aby bolo zrejmé, kol’ko a akych finanénych operacii sa vykonalo, s akym
celkovym objemom, na akych konrétnych dokladoch a za aké obdobie. Do suhrnného
krycieho listu mozno zahrnut’ len financné operacie alebo ich Casti rovnakej povahy.



6) Zakladna finan¢na kontrola sa nevykona v pripadoch odstraniovania dosledkov
prevadzkovych havarii a inych havarijnych stavov bezprostredne po ich vzniku, ak
odstranenie tychto dosledkov neznesie odklad v zdujme predchadzania d’al$im Skoddm
na majetku a pri ochrane zivota alebo zdravia zamestnancov CVU SAV.

CL7
FREKVENTOVANE FINANCNE OPERACIE OVEROVANE ZAKLADNOU
FINANCNOU KONTROLOU

Prijem prostriedkov v hotovosti a bezhotovostne:
- prijem zo zmluvného vzt'ahu
- vyuctovania cestovnych nahrad (vratenie preplatku)
- prijem hotovosti do pokladne (dot4cia)

Vydaj prostriedkov v hotovosti:
- nakup spotrebného charakteru — thrada v hotovosti
- poskytnutie preddavku v hotovosti

Vydaj prostriedkov bezhotovostne:
- vydavky vyplyvajuce zo zmluvnych vztahov: - ndkup tovarov
nakup sluzieb
uhrada DPH
- vydavky suvisiace s plnenim zévizkov voci zamestnancom: - vyuctovania miezd
vydavky suvisiace s cestovnymi
nahradami
Pravne ukony:
- dodavatel'ské a odberatel'ské zmluvy a ich dodatky
- pracovné zmluvy a ich zmeny
- dohody o vykonani prace, dohody o pracovnej ¢innosti, dohody o brigadnickej praci
- autorské zmluvy
- prikazné zmluvy
- poistné zmluvy
- cestovné prikazy a ich zii¢tovania
- zmluvy o spolupréci pri organizovani podujati

In¢ ukony majetkovej povahy:
- pouzitie platobnej karty CVU SAV zamestnancom
- zaradenie, vyradenie a likvidacia majetku
- nahrada skody
- verejné obstaravanie

CLS8
VYKONAVANIE ZAKLADNEJ FINANCNEJ KONTROLY

1) Zékladnt finan¢na kontrolu vykonévaja vzdy
a) zamestnanci zodpovedni za overenie financnej operacie alebo jej Casti podla jej
povahy za vSetky relevantné oblasti (napr. rozpocet, verejné obstaravanie, majetok



a pod.) v organiza¢nych zlozkach CVU SAV na zéklade poverenia Statutarneho
organu alebo pracovnej naplne,

b) Statutdrnym organom urceni riaditelia organizacnych zloziek CVU SAV, t. j.
nadriadeni poverenych zamestnancov alebo Statutdrnym organom.

2) Zékladna finan¢na kontrola sa vykondva v dvoch fazach:
a) pripravnd faza — pred vstupom do zavizku/pohladavky,
b) realiza¢na faza — pred thradou vydavku/pred prijatim platby.

3) V pripravnej faze sa zakladna finan¢na kontrola zameriava na oblast’ planovania,
rozpoctovania, verejného obstaravania, uzatvarania zmluvnych vztahov. Ide o financné
operacie ako napr. vykonanie verejného obstardvania, vystavenie objednavky,
uzatvorenie zmluvy, vyslanie zamestnanca na pracovnu cestu (vystavenie cestovného
prikazu a stanovenie podmienok na uskuto¢nenie pracovnej cesty).

4) V realizatnej faze je zédkladna financné kontrola zamerand na oblast’ zmluvného plnenia
na zaklade objednavok a uzatvorenych zmluv, na vykon rozhodnuti, pravnych tikonov
a inych ukonov majetkovej povahy, na zuctovanie platieb, na zaradenie majetku do
evidencie a pod.

5) Zodpovedni zamestnanci spolu s riaditeI'mi organizacnych zloziek CVU SAV overuju
finan¢nu operaciu a jej Casti na krycom liste, ktory je sucast'ou dokladu stivisiaceho

s finan¢nou operaciou alebo jej Cast'ou (napr. cestovny prikaz, faktara, objednavka,

ziadost’ o platbu, prijmovy/vydavkovy pokladni¢ny doklad) pri dodrzani formalnych

nalezitosti, a to:

- uvedenia mena a priezviska,

- uvedenia datumu,

- uvedenia podpisu,

- uvedenia vyjadrenia ¢i finan¢nll operaciu alebo jej ¢ast’ mozno vykonat alebo
nemozno vykonat’, ¢i vo finan¢nej operacii alebo jej ¢asti mozno pokracovat’ alebo
nemozno pokracovat’, ¢i poskytnuté plnenie treba vymahat alebo poskytnuté
plnenie nie je potrebné vymahat’, ak sa finan¢né operacia alebo jej Cast’ uz
vykonala.

6) Zakladny vzor krycieho listu pre vykon zakladnej finan¢nej kontroly obsahuje priloha
Smernice.

7) Rozsah overovania financnej operacie alebo jej Casti zavisi od povahy finanéne;j
operacie. Nie je nutné overovat’ pri vSetkych financnych operaciach stlad so vsetkymi
skutocnostami uvedenymi v pismenach ¢l. 6 ods. 2 tejto smernice.

8) Na vykonanie zékladnej finan¢nej kontroly mdze organ verejnej spravy prizvat
zamestnancov inych organov verejnej spravy alebo inych pravnickych osob alebo
fyzické osoby s ich suhlasom, ak je to odovodnené osobitnou povahou finanéne;j
operécie alebo jej ¢asti. U¢ast’ prizvanych osob na zékladnej finanénej kontrole sa
povaZzuje za iny tkon vo vS§eobecnom zaujme.



9) Podozrenie z trestnej ¢innosti st zamestnanci vykonavajuci zakladnt finan¢nu kontrolu
povinni ozndmit’ orgdnom ¢innym Vv trestnom konani a iné skuto¢nosti organom
prislusnym podl'a osobitnych predpisov.

10) Ak sa na zéklade zaverov zakladnej finan¢nej kontroly ma zacat’ konanie podl'a
osobitného predpisu, k podaniu sa prilozia potrebné prilohy, ktoré tvoria informécie,
doklady a in¢ podklady vzt'ahujice sa k nedostatkom zistenym zakladnou finan¢nou
kontrolou.

CL9

ZODPOVEDNOST STATUTARNEHO ORGANU, VEDUCICH ZAMESTNANCOV

A ZAMESTNANCOV

1) Statutarny organ CVU SAV zodpoveda za

2)

3)

a)
b)

vytvorenie, zachovanie a rozvijanie systému finan¢ného riadenia a finan¢nej
kontroly,

zabezpecenie vylucenia zdsahov smerujucich k ovplyviiovaniu zamestnancov
vykonavajucich finan¢nu kontrolu,

zabezpecenie overovania vybranych finan¢nych operacii financnou kontrolou,
priebezné prehodnocovanie a aktualizovanie vntitornych smernic a rozhodnuti CVU
SAV ako vnutornych riadiacich aktov upravujacich postupy pripravy a realizacie
finan¢nych operacii alebo ich Casti vo vdzbe na uplatiovanie zadkona o finan¢nej
kontrole,

prijatie opatreni na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin ich
vzniku, za ur¢enie zamestnancov zodpovednych za zistené nedostatky a uplatnenie
opatreni vo¢i nim podl’a osobitného predpisu (napr. Zakonnik prace).

Veduci zamestnanci, t. j. riaditelia organizacnych zloziek CVU SAV zodpovedajl za

a)

b)

c)

d)

e)

vytvorenie postupov finan¢ného riadenia tak, aby sa zabezpecilo transparentné
posudzovanie a finan¢né kontrola finan¢nej operacie alebo jej Casti,

zabezpecenie overovania financnych operacii alebo ich Casti zékladnou finan¢nou
kontrolou,

pripravu a realizaciu finanénych operdcii alebo ich Casti tak, aby bola dodrzana
zé4sada hospodarnosti, efektivnosti a u€innosti pri hospodareni s verejnymi
prostriedkami,

zabezpecovanie pripravy a realizacie finan¢nych operacii alebo ich Casti v stlade s
uzatvorenymi zmluvami alebo inymi rozhodnutiami o hospodareni s verejnymi
prostriedkami,

priprava podkladov pre navrhy vnutornych predpisov a ich zmeny.

Zamestnanci organizacnych zloziek CVU SAV povereni vykonom zakladnej finan¢ne;j
kontroly zodpovedaju za

a)
b)

c)

overovanie finan¢nych operacii alebo ich ¢asti zdkladnou financnou kontrolou
podl'a zékona o finan¢nej kontrole,

vypracovanie krycich listov pre finan¢né operacie alebo ich Casti, na ktorych sa
vyznacuje vykonanie zakladnej finan¢nej kontroly podla vzorového krycieho listu,
zabezpecovanie efektivneho, a¢inného a ucelového hospodarenia s verejnymi
prostriedkami pri vSetkych ¢innostiach, ktoré stivisia s vynakladanim finanénych
prostriedkov z verejnych zdrojov,



1)

2)

3)

d) dodrziavanie vnutornych smernic a rozhodnuti CVU SAV ako vnutornych
riadiacich aktov upravujlcich postupy pripravy a realizacie finaénych operacii alebo
ich Casti vo vdzbe na uplatiiovanie zékona o financnej kontrole.

CL. 10
NEDOSTATKY ZISTENE PRI VYKONE ZAKLADNEJ FINANCNEJ KONTROLY

Ak zodpovedni zamestnanci a povereni zamestnanci organiza¢nych zloziek CVU SAV
zistia, Ze finan¢nd operacia alebo jej Cast’ nie je v sulade so zdkonom

¢. 357/2015 Z. z. a touto Smernicou, vypracuju zaznam zo zakladnej financ¢nej kontroly, v
ktorom uvedu zistené skutocnosti a odovzdaju ho Statutarovi CVU SAV.

Nedostatky zistené pri vykone zékladnej finan¢nej kontroly sa odstraiiuju v ramci
finan¢ného riadenia CVU SAV.

Finan¢nll operaciu alebo jej ¢ast’ mozno realizovat’ aZ po odstraneni nedostatkov zistenych
zakladnou finan¢nou kontrolou.

CL 11

ZASTUPITEENOST ZAMESTNANCOV / VEDUCICH ZAMESTNANCOV
PRI VYKONE ZAKLADNEJ FINANCNEJ KONTROLY

1) Zamestnancov vykonom zakladnej financnej kontroly poveruje Statutar CVU SAV.

2) S cielom zabezpecenia riadneho chodu CVU SAV Smernica definuje osoby
(zodpovednych a zastupujicich zamestnancov), ktoré zastupuju zodpovednych
zamestnancov v pripade ich absencie:

a) v organizaénej zlozke Ustav divadelnej a filmovej vedy SAV je poverenou
zodpovednou osobou odborny pracovnik/pracovnicka povereny/a riaditelom CVU SAV
na vykonévanie tejto funkcie a zastupujiicou osobou pracovnik/pracovnicka povereny/a
riaditelom CVU SAV na vykonévanie tejto funkcie,

b) v organizaénej zlozke Ustav dejin umenia SAV je poverenou zodpovednou osobou
odborny pracovnik/pracovnicka povereny/a riadite’'om CVU SAV na vykonavanie tejto
funkcie a zastupujliicou osobou pracovnik/pracovnicka povereny/4 riaditelom CVU
SAV na vykonavanie tejto funkcie.

3) S cielom zabezpecenia riadneho chodu CVU SAV Smernica definuje osoby
(poverenych veducich zamestnancov a zastupujucich veducich zamestnancov), ktoré
zastupuju zodpovednych zamestnancov v pripade ich absencie:

a) v organiza¢nej zlozke Ustav divadelnej a filmovej vedy SAV je poverenym vedicim
zamestnancom riaditel'/riaditel’ka UDFV CVU SAV a zastupujicim vedicim
zamestnancom Statutar CVU SAV,

b) v organizaénej zlozke Ustav dejin umenie SAV je poverenym vediicim
zamestnancom riaditel UDU CVU SAV a zastupujicim vediicim zamestnancom
Statutar CVU SAV.
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

CL 12
ZAVERECNE USTANOVENIE

Smernica je sucast'ou systému financného riadenia CVU SAV, ktory okrem predmetného
predpisu tvoria:

a) Interna smernica o obehu uctovnych a inych dokladov,

b) Smernica CVU SAYV k tuzemskym a zahrani¢nym pracovnym cestam,

¢) Smernica CVU SAV o Skodovej komisii a o Skodovom konani,

d) Smernica CVU SAV o urceni tarifného platu

e) Dohoda o spdsobe rozuctovania rezijnych a prevadzkovych nakladov.

Vsetky ostatné nalezitosti vykonavania finan¢nej kontroly v CVU SAYV, ktoré nie st
upravené v tejto smernici, sa riadia ustanoveniami zakona ¢. 357/2015 Z. z.

Smernica podlieha aktualizécii podl'a potrieb a zmien kompetencii a zodpovednosti.

Akékol'vek zmeny a doplnenia tejto smernice st mozné len na zéklade ¢islovanych
dodatkov, vydanych a podpisanych Statutirom CVU SAV.

Smernica je zavdzna pre vSetkych zamestnancov a jej nedodrziavanie bude hodnotené ako
poruSenie povinnosti zamestnanca.

Touto smernicou sa rusi Smernica Centra vied o umeni SAV o finan¢nej kontrole a audite
Ustavu divadelnej a filmovej vedy ¢.1/2018 zo diia 3. 4. 2018.

Tato smernica nadobtda ucinnost’ diiom 1. 7. 2019

ClL. 13
PRILOHY

Priloha €. 1: Kryci list — zakladna finan¢na kontrola v zmysle zakona ¢. 357/2015 Z. z. (vzor)
Priloha €. 2: Poverenie na vykonavanie zédkladnej finan¢nej kontroly (vzor)
Priloha €. 3: Poverenie zastupovanim pri vykonavani zakladnej finan¢nej kontroly (vzor)

V Bratislave 28. 6. 2019 prof. PhDr. Milo§ Mistrik, DrSc.

riaditel CVU SAV
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Priloha ¢. 1

Kryci list - Zakladna finan¢na kontrola podl'a zakona ¢. 357/2015 Z. z. v platnom zneni (vzor)

Organiza¢na zlozka Centra vied o umeni SAV

Oznacenie alebo popis financnej operacie alebo jej Casti

Overenie finanénej operacie ZAKLADNOU FINANCNOU KONTROLOU v zmysle zikona ¢&.
357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni

neskorsich predpisov:

Zodpovedny zamestnanec

financnu operdciu je /nie je mozné vykonat

vo financnej operdcii je / nie je mozné pokracovat

poskytnuté plnenie je / nie je potrebné vymahat

(uvedie sa meno, priezvisko zamestnanca)

Datum:

| Podpis:

Zastupca Statutara (riaditel’ organizacnej zlozky)
alebo Statutar CVU SAV

financnu operdciu je /nie je mozné vykonat

vo financnej operdcii je / nie je mozné pokracovat

poskytnuté plnenie je / nie je potrebné vymahat

(uvedie sa meno, priezvisko zamestnanca)

Datum:

Podpis:

*nehodiace sa vyjadrenia preciarknite

Pozn.: Pokial’ osoba vykonavajuca zakladnu finan¢nt kontrolu pri overovani finan¢nych operacii alebo ich Casti
podla § 6 ods. 4 zdkona €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zdkonov
v zneni neskorSich predpisov zistila nestilad, moze na tomto krycom liste uviest’ dévod, pre ktory nie je mozné

finan¢nu operaciu vykonat’, v nej pokracovat’ alebo ju vymahat'.
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Priloha ¢é. 2

Poverenie na vykonavanie zékladnej finan¢nej kontroly (vzor)

Zamestnanec CVU SAV
Funkcia
Sidlo

Poverujem:

(uviest’ meno, priezvisko a pracovné zaradenie zamestnanca organizacnej zlozky)

Na vykon zakladnej finan¢nej kontroly v organizacnej zlozke CVU SAV ku vSetkym
finanénym operacidm overovanych zékladnou finan¢nou kontrolou po¢nic diiom

V pripade ukoncenia pracovného pomeru zamestnanca straca toto poverenie platnost’ diiom
rozviazania pracovného pomeru.

Toto poverenie je vyhotovené v troch vyhotoveniach, pri€om jedno vyhotovenie si ponecha
poverujuci, jedno vyhotovenie obdrzi povereny a jedno vyhotovenie financné oddelenie THS

USV SAV, org. zlozka CSC SAV pre tiely kontroly — suhlasu s realiziciou finanénej operacie

alebo s jej pokracovanim.
V Bratislave dia .....
Podpis poverujuceho zamestnanca:

Podpis povereného zamestnanca: L
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Priloha ¢é. 3

Poverenie zastupovanim pri vykone zékladnej financnej kontroly (vzor)

Zamestnanec CVU SAV
Funkcia
Sidlo

Poverujem zastupovanim:

(uviest’ meno, priezvisko a pracovné zaradenie zamestnanca organizacnej zlozky)

Pri vykone zékladnej finan¢nej kontroly v organizacnej zlozke CVU SAV ku vsetkym
finanénym operacidm overovanych zékladnou finan¢nou kontrolou po¢nic diiom

V pripade ukoncenia pracovného pomeru zamestnanca straca toto poverenie platnost’ diiom
rozviazania pracovného pomeru.

Toto poverenie je vyhotovené v troch vyhotoveniach, pri€om jedno vyhotovenie si ponecha
poverujuci, jedno vyhotovenie obdrzi povereny a jedno vyhotovenie financné oddelenie THS

USV SAV, org. zlozka CSC SAV pre tiely kontroly — suhlasu s realiziciou finanénej operacie

alebo s jej pokracovanim.
V Bratislave dia .....
Podpis poverujuceho zamestnanca:

Podpis povereného zamestnanca: L
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